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| Da: Direcdo da Biblioteca Central

Para: PREG, Coordenagdes dos Cursos de Graduagdo

ASSUNTO: 'Depé‘sito de TCCs e solicitagdo de fichas catalograficas

O Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB) da UFRPE langou nova ferramenta que
permite aos usudrios gerarem automaticamente a ficha catalografica de trabalhos de
conclusio de curso (TCCs), teses e dissertacdes produzidas na UFRPE. Os usudrios devem

acessar o site www.sib.ufrpe.br/ficha-catalografica-gerador e consultar o tutorial com as

instrucBes de preenchimento para inser¢do dos dados no formulério da ficha. A ficha sera
gerada em formato PDF e deve ser inserida apds a folha de rosto do trabalho académico
(impressa no verso), de acordo com a NBR14724. As instrugdes para inser¢do do PDF da
ficha também estdo disponiveis no site - tutorial de inser¢do. Maiores informacdes,
consultar o Setor de Processamento Técnico da BC (3320 6183 - pt.ufrpe@gmail.com).
Encaminhamos também para ciéncia e divulgagdo entre docentes e discentes de
Graduac3o as instruces para depésito de TCCs na Biblioteca Central. Conforme Resolugdo
n 281/2017, o depdsito é requisito necessério para a solicitagdo de diploma. O aluno deve
se dirigir a Biblioteca Central com o TCC armazenado em CD ou DVD, termo de autorizagao
para publicagdo eletrdnica no Repositorio, assinado de préprio punho pelo autor e
orientador e recibo de depésito (2 vias). Ndo serdo aceitos termos de autorizagdo
digitalizados, conforme orientagdo de PJ. Os documentos para deposito e modelo de

adesivo para o CD esto disponiveis no site: www.sib.ufrpe.br/deposito-monografias.

Atenciosamente,

Maria Wellita Santos
Diretora da Biblioteca Central — UFRPE




Repositdrio Institucional da UFRPE

Instrucdes para o depdsito de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs)
de Graduacdo e Pds-Graduacdo Latu Sensu da UFRPE

O Depdsito Legal dos TCCs dos cursos de Graduagdo (Licenciatura/ Bacharelado) e dos cursos de Pos-
Graduacgdo Latu Sensu (especializagﬁo, MBA etc.) da UFRPE tem carater obrigatério e, conforme determina a
resolucio n? 281/2017 do CEPE, de 21 de dezembro de 2017, a expedigdo do diploma ¢ condicionada ao
depdsito. O TCC (monograﬁas,' relatérios de estdgio supervisionado) deverd ser entregue pelo aluno na
Biblioteca Central (cursos da Sede) ou na Biblioteca da respectiva Unidade, para os cursos vinculados as
Unidades Académicas, APENAS em formato digital, apds a aprovagdo, contendo as devidas correcdes
sugeridas pela banca/orientador.

Formatacdo

e Texto em arquivo Unico com contelido idéntico ao da versdo impressdo (capa, elementos pré-
textuais, corpo do trabalho e elementos pés-textuais) em formato PDF aberto, ndo excedendo
10MB;

 Afolha de aprovacdo NAO deve conter assinaturas dos membros da banca nem do autor;

* Ficha catalogréfica elaborada pelo usudrio através do gerador automatico do SIB-UFRPE;

¢ N3o gravar em modo de seguranga ou com qualquer chave de protegdo, pois inviabiliza a

publicagdo no Repositdrio;
e Opcionalmente, podem ser gravados anexos de arquivos nos formatos: GIF ou JPEG (imagens);
WAV, MPEG, AIFF ou SND (4udio); e MPEG, AVl e QT (videos);

Documentos para o depdsito

1. Termo de Autorizacdio para Publicacéio Eletrénica’, assinado pelo autor e orientador.
2. Recibo de depdsito preenchido e impresso em 2 vias.

« Evedada a substituicdo dos exemplares j4 depositados por outra versdo do autor.

e O deposito poderd ser realizado por terceiros, mediante apresentagdo de procuragdo do autor, com
firma reconhecida, e cépia de identidade do procurador. Se o Termo de Autorizagdo jé tiver sido
assinado pelo autor e orientador, seré necessario apenas a cépia de identidade do autor.

e O depdsito dos TCCs poderd ser integral (contetido completo do trabalho) ou parcial (s6 o resumo), se o
trabalho estiver protegido por leis de propriedade intelectual (sigilo industrial, patentes, inovacdes
tecnoldgicas, etc). O limite de restrigio ao acesso parcial serd mantido por até 2 anos a partir da data de
autorizacdo, podendo ser solicitada a extensdo deste prazo junto a biblioteca mediante justificativa
formal e em comum acordo com o orientador do TCC.

e Apods a realizagdo do depésito, o aluno receberd recibo assinado e carimbado, indispensdvel para a
solicitagdo do diploma.

e A publicagio do TCC no Repositério Institucional sera feita respeitando a ordem cronoldgica dos
depdsitos. Terdo prioridades as publicagdes dos TCCs dos cursos que estiverem com visitagdo do MEC
agendada para o semestre letivo ou subsequente.

f R a .. P . . . P
Nio serdo aceitos formuldrios digitalizados. As assinaturas devem ser em caneta preta ou azul, a préprio punho.



